               УТВЕРЖДЕНО
Приказом генерального директора

          № 539 ЭМ от 30.06.2017г. 
ПОЛОЖЕНИЕ

о закупках в АО «Златоустовский электрометаллургический завод»

1. Общие положения
Настоящее Положение устанавливает порядок проведения закупок в АО «Златоустовский электрометаллургический завод» (далее – Заказчик).

Порядок проведения закупок представляет собой проведение открытого запроса предложений (приглашения делать предложения) - комплекса мероприятий по изучению, оценке и  обеспечению наиболее выгодных условий приобретения товаров (работ, услуг) для осуществления деятельности Заказчика.

Основанием проведения закупок является потребность Заказчика в приобретении товаров (работ, услуг) для осуществления деятельности.

Проведение закупок осуществляется путем сбора и оценки информации. 
Организацию и контроль проведения закупок Заказчика осуществляет комиссия по закупкам. 
Проведение открытого запроса предложений (приглашения делать предложения) не является извещением (объявлением) о проведении торгов, и соответственно, статьи 447 - 449 Гражданского кодекса Российской Федерации, регулирующие порядок заключения договоров на конкурсе/аукционе, к открытому запросу предложений и его результатам не применяются. Данная процедура также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057 - 1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств.

2. Порядок проведения открытого запроса предложений (приглашения делать предложения).
Для проведения открытого запроса предложений (приглашения делать предложения) необходимо:
2.1. разработать и утвердить генеральным директором завода техническое задание на поставку товаров, работ, услуг (Приложение № 1). 

Техническое задание на поставку товаров, работ, услуг разрабатывает и утверждает у генерального директора завода работник подразделения, инициирующего покупку товаров, работ, услуг. Техническое задание обязательно должно содержать требования, предусмотренные пунктом 3.5.9 настоящего Положения.
2.2.  разработать и разместить на официальном сайте Заказчика информационную карту (Приложение № 2) о проведении открытого запроса предложений (приглашения делать предложения) и проект договора;
2.3. при необходимости, внести изменения в информационную карту о проведении открытого запроса предложений (приглашения делать предложения) и/или проект договора;
2.4. принимать все заявки на участие в запросе предложений (приглашения делать предложения), поданные в срок и в порядке, установленные в информационной карте о проведении открытого запроса предложений (приглашения делать предложения);
2.5. рассмотреть, оценить и сопоставить заявки на участие в запросе предложений (приглашении делать предложения);
2.6. разместить на официальном сайте заказчика протокол, составленный по результатам проведения открытого запроса предложений (приглашения делать предложения);
2.7. по результатам рассмотрения, оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений (приглашении делать предложения) заключить договор (при необходимости).
2.8. Документация размещается Заказчиком на официальном сайте завода www.zmk.ru в разделе «Закупки».
3. Документация о проведении запроса предложений (приглашения делать предложения)
3.1. Для проведения открытого запроса предложений (приглашения делать предложения) работник подразделения, инициирующего покупку товаров, выполнение работ, оказание услуг, предоставляет в комиссию по закупкам Техническое задание (утвержденное генеральным директором завода) не позднее, чем за пять рабочих дней до начала процедуры закупки.
3.2. При проведении открытого запроса предложений (приглашения делать предложения) Заказчик размещает на официальном сайте www.zmk.ru приглашение о возможности участвовать в открытом запросе предложений (приглашении делать предложения), информационную карту о проведении открытого запроса предложений (приглашения делать предложения), техническое задание на поставку товаров, работ, услуг.
3.3. В любое время до истечения срока представления заявок на участие в запросе предложений (приглашения делать предложения) Заказчик вправе по собственной инициативе, либо в ответ на запрос какого-либо Претендента, внести изменения в информационную карту о проведении запроса предложений и разместить на официальном сайте Заказчика уточненную информационную карту.
3.4. Сведения, содержащиеся в информационной карте о проведении запроса предложений (приглашении делать предложения), должны соответствовать сведениям, указанным в техническом задании, утвержденном генеральным директором завода.

3.5. В информационной карте о проведении запроса предложений (приглашении делать предложения) должны быть указаны следующие сведения:
3.5.1. наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика;
3.5.2. предмет договора с указанием количества приобретаемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

3.5.3. место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

3.5.4. сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота) (при необходимости);
3.5.5. форма, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг;

3.5.6. срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой Заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена Заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа;

3.5.7. даты и время начала и окончания приема предложений, дата обобщения предложений, даты подведения предварительных и окончательных итогов, дата составления протокола;
3.5.8. место и даты рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки.
3.5.9.  требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Заказчика;
3.5.10. требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке;

3.5.11. требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;

3.5.12. порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);
3.5.13. критерии оценки и сопоставления заявок на участие в открытом запросе предложений (приглашении делать предложения);
3.5.14. порядок оценки и сопоставления заявок на участие в открытом запросе предложений (приглашении делать предложения);
3.5.15. сведения о том, что процедура запроса предложений (приглашение делать предложения) не является конкурсом, либо аукционом на право заключить договор, не регулируется статьями 447 - 449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Также, что эта процедура не является публичным конкурсом и не регулируются статьями 1057 - 1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, проведение запроса предложений (приглашение делать предложения) не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств по обязательному заключению договора с победителем или иным участником процедуры;
3.5.16. сведения о том, что Заказчик может отказаться от проведения запроса предложений (приглашения делать предложения) в любое время, не неся при этом никакой ответственности перед участниками закупок, в том числе по возмещению каких-либо затрат, связанных с подготовкой и подачей заявки на участие в запросе предложений (приглашении делать предложения);
3.5.17. требования к сроку и/или объему предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара (при необходимости);
3.5.18. сведения о валюте, используемой для формирования цены договора и расчетов с поставщиками (исполнителями, подрядчиками); 
3.5.19. порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю РФ, установленного ЦБ РФ и используемого при оплате по заключенному договору, в случае, если для формирования цены договора используется иностранная валюта;
3.5.20. сведения о возможности Заказчика увеличить количество поставляемого товара при заключении договора (при необходимости);
3.5.21. сведения о возможности Заказчика изменить предусмотренные договором количество товаров, объем работ, услуг и процент такого изменения (при необходимости);
3.5.22. порядок и срок отзыва заявок на участие в запросе предложений (приглашении делать предложения), порядок внесения изменений в такие заявки;
3.5.23. размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления (при необходимости);
3.5.24. срок подписания договора победителем, иными участниками закупки (при необходимости);
3.5.25. последствия признания процедуры запроса предложений (приглашения делать предложения) несостоявшейся;
3.5.26. условие о том, что участник закупок, подавая заявку на участие в запросе предложений (приглашении делать предложения), дает свое согласие на заключение, в случае его признания победителем, договора в редакции, предложенной Заказчиком, и не имеет права вносить изменения в текст данного договора.
3.5.27. иные сведения и требования в зависимости от предмета закупки (при необходимости).

3.6. К информационной карте о проведении запроса предложений (приглашения делать предложения) должен прилагаться проект договора (заключаемого по результатам закупки) являющийся неотъемлемой частью информационной карты о проведении запроса предложений (приглашения делать предложения).

3.7. Предоставление сведений о проведении запроса предложений до момента размещения на официальном сайте Заказчика информационной карты о проведении запроса предложений (приглашения делать предложения) не допускается.
4. Порядок приема заявок на участие в запросе предложений (приглашении делать предложения)
4.1. Со дня размещения информационной карты о проведении запроса предложений (приглашения делать предложения) на официальном сайте Заказчика и до окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений (приглашении делать предложения), установленного в информационной карте, Заказчик осуществляет прием заявок на участие в запросе предложений (приглашении делать предложения) в порядке, установленном настоящим Положением.

4.2. Для участия в запросе предложений (приглашении делать предложения) участник закупок (далее – Претендент) должен подать в электронном виде или в конверте комплект документов, включающий в себя заявку на участие в запросе предложений (приглашении делать предложения), анкету (Приложение № 3), а также документы согласно требованиям, указанным в пункте 8 настоящего Положения.
4.3. Все заявки на участие в запросе предложений (приглашении делать предложения), полученные до истечения срока подачи заявок на участие в запросе предложений (приглашении делать предложения), регистрируются Заказчиком.

4.4. Претендент вправе изменить или отозвать ранее поданную заявку на участие в запросе предложений (приглашении делать предложения) в порядке, предусмотренном информационной картой о проведении запроса предложений (приглашения делать предложения). Изменение и/или отзыв заявок после истечения срока подачи заявок на участие в запросе предложений (приглашении делать предложения), установленного информационной картой о проведении запроса предложений (приглашения делать предложения), не допускается.

4.5. Если по окончании срока подачи заявок на участие в запросе предложений (приглашении делать предложения), установленного информационной картой о проведении запроса предложений (приглашения делать предложения), будет получена только одна заявка на участие или не будет получено ни одной заявки, запрос предложений (приглашение делать предложения) признается несостоявшимся.

4.6. Если по окончании срока подачи заявок, установленного информационной картой о проведении запроса предложений (приглашения делать предложения), Заказчиком будет получена только одна заявка на участие в запросе предложений (приглашении делать предложения), несмотря на то, что запрос предложений (приглашение делать предложения) признается несостоявшимся, комиссия по закупкам рассматривает ее в порядке, установленном настоящим Положением. Если рассматриваемая заявка на участие в запросе предложений (приглашении делать предложения) и подавший такую заявку Претендент  соответствуют требованиям и условиям, предусмотренным информационной картой о проведении запроса предложений (приглашения делать предложения), Заказчик вправе заключить договор с Претендентом, подавшим такую заявку на условиях информационной карты о проведении запроса предложений (приглашения делать предложения), проекта договора и заявки, поданной Претендентом. Такой Претендент не вправе отказаться от заключения договора с Заказчиком.

4.7. Заявки на участие в запросе предложений (приглашении делать предложения), полученные Заказчиком после окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений (приглашении делать предложения), установленного информационной картой о проведении запроса предложений (приглашения делать предложения), не рассматриваются.

5. Оценка и сопоставление заявок на участие в запросе предложений (приглашении делать предложения).
5.1. Оценка и сопоставление заявок на участие в запросе предложений (приглашении делать предложения)  осуществляется в следующем порядке:

5.1.1. отборочная стадия;

5.1.2. оценочная стадия.
5.2. Отборочная стадия. В рамках отборочной стадии последовательно выполняются следующие действия:

5.2.1. рассмотрение заявок; 
5.2.2. проверка заявок на предмет соблюдения требований информационной карты о проведении запроса предложений (приглашения делать предложения). При этом, заявки рассматриваются, даже если в них имеются несущественные несоответствия по форме, или арифметические и грамматические ошибки, которые исправлены, и с их исправлением согласен Претендент, представивший данную заявку;
5.2.3. проверка предлагаемых товаров, работ, услуг на соответствие требованиям запроса предложений (приглашения делать предложения);
5.2.4. затребование от Претендента разъяснения положений заявок на участие в запросе предложений (приглашении делать предложения) и представления недостающих документов (при необходимости). 
5.2.5. исправление арифметических, грамматических и иных очевидных ошибок, выявленных в ходе рассмотрения заявок с обязательным уведомлением о любом подобном исправлении Претендента, представившего соответствующую заявку, и получением его согласия в письменной форме;
5.2.6. проверка Претендента на соответствие требованиям Заказчика, в том числе, но не ограничиваясь этим, его правоспособности, подлинности заявки на участие в запросе предложений (приглашении делать предложения), достоверности представленных для участия сведений и документов, на предмет отсутствия участника закупки в реестре недобросовестных поставщиков, отсутствия просроченной дебиторской задолженности и/или невыполненных обязательств перед Заказчиком и его дочерними и зависимыми обществами по ранее заключенным договорам (в том числе с аффилированными с Претендентом структурами);
5.2.7. отклонение заявок на участие в запросе предложений (приглашении делать предложения), которые, по мнению членов комиссии по закупкам, не соответствуют требованиям информационной карты о проведении запроса предложений (приглашении делать предложения) по существу.

5.2.8. Заявка Претендента безусловно отклоняется в случаях:

5.2.8.1. непредставления документов, а также иных сведений, требование о наличии которых установлено информационной картой о проведении запроса предложений (приглашении делать предложения);
5.2.8.2. несоответствия Претендента требованиям к участникам закупки, установленным информационной картой о проведении запроса предложений (приглашении делать предложения);
5.2.8.3. несоответствия заявки на участие в запросе предложений (приглашении делать предложения) требованиям к заявкам, установленным информационной картой о проведении запроса предложений (приглашении делать предложения), в том числе непредставления документа или копии документа, подтверждающего внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки, если требование обеспечения заявок установлено информационной картой о проведении запроса предложений (приглашении делать предложения);
5.2.8.4. несоответствия предлагаемых товаров, работ, услуг требованиям информационной карты о проведении запроса предложений (приглашении делать предложения);
5.2.8.5. предоставления в составе заявки заведомо ложных сведений, намеренного искажения информации или документов, входящих в состав заявки.

5.2.8.6. непредставления разъяснений заявки на участие в запросе предложений (приглашении делать предложения) по запросу комиссии по закупкам;
5.2.8.7. наличия в реестре недобросовестных поставщиков сведений о Претенденте;
5.2.8.8. наличия у Претендента просроченной дебиторской задолженности и/или невыполненных обязательств перед Заказчиком и его дочерними и зависимыми обществами (в том числе с аффилированными с Претендентом структурами);
5.2.8.9. наличия других негативных сведений, выявленных по результатам проверки, в т.ч. в соответствии с пунктом  5.2.6. 

5.2.9. В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в заявке, установления факта нахождения Претендента в процессе ликвидации или принятия арбитражным судом решения о признании Претендента банкротом и об открытии конкурсного производства, факта приостановления деятельности Претендента в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, факта наличия задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, такой участник закупки (Претендент)  отстраняется от участия в проведении запроса предложений (приглашении делать предложения) на любом этапе его проведения.

5.2.10. В случае, если во время отборочной стадии заявка только одного участника признана соответствующей требованиям информационной карты о проведении запроса предложений (приглашении делать предложения), такой участник считается единственным участником запроса предложений (приглашения делать предложения). Заказчик вправе заключить договор с Претендентом, подавшим такую заявку на условиях информационной карты о проведении запроса предложений, проекта договора и заявки, поданной Претендентом. Такой Претендент не вправе отказаться от заключения договора с Заказчиком.

5.2.11. В случае, если во время отборочной стадии все заявки были признаны несоответствующими требованиям информационной карты о проведении запроса предложений (приглашении делать предложения), или заявка только одного Претендента признана соответствующей требованиям информационной карты, запрос предложений (приглашения делать предложения) признается несостоявшимся. Эта информация вносится в протокол о результатах закупки.
5.2.12. Результатом отборочной стадии является сводная таблица участников открытого запроса предложений (приглашения делать предложения) (Приложение № 4), которая размещается на официальном сайте Заказчика для ознакомления Претендентов с предложениями участников открытого запроса предложений (приглашения делать предложения) с целью повышения уровня конкурентоспособности Претендентов.
5.2.13. Претенденты, рассмотрев данные сводной таблицы участников открытого запроса предложений (приглашения делать предложения) (Приложение № 4), размещенной на официальном сайте Заказчика, имеют возможность улучшить предложения согласно требований и сроков информационной карты, и направить в адрес Заказчика уточненные заявки.

5.2.14. Заказчик, рассмотрев уточненные заявки от Претендентов, с учетом ранее поданных, формирует сводную таблицу промежуточных итогов процедуры открытого запроса предложений (приглашения делать предложения) (Приложение № 5), которая размещается на официальном сайте Заказчика в срок, указанный в информационной карте.

5.3. Оценочная стадия. В рамках оценочной стадии комиссия по закупкам оценивает и сопоставляет заявки на участие в запросе предложений (приглашении делать предложения), которые не были отклонены на отборочной стадии на основании сводной таблицы (Приложение № 5). Оценка и сопоставление заявок заключается в их ранжировании по степени предпочтительности для Заказчика с целью определения победителя.

5.3.1. Оценка осуществляется в соответствии с критериями и порядком оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений (приглашении делать предложения), указанными в информационной карте о проведении запроса предложений (приглашении делать предложения).
5.3.2. Отборочная и оценочная стадии могут совмещаться (проводиться одновременно).

5.3.3. Оценка заявок осуществляется с использованием следующих критериев:

- цена единицы товара, работы, услуги 

- функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара;
- качество работ, услуг и/или квалификация участника процедуры при размещении заказа на выполнение работ, оказание услуг;

- расходы на эксплуатацию товара;

- расходы на техническое обслуживание товара;

- сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

- срок, на который предоставляется гарантия качества товара, работ, услуг;

- объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг.

5.3.4. Для осуществления расчетов в соответствии с настоящим Положением используются следующие условные обозначения:

    Ka i   - значимость критерия «цена единицы товара, услуги»;

    Kb i   - значимость    критерия    «функциональные   характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара»;

    Kc i  -  значимость критерия «качество работ, услуг и (или) квалификация участника  закупок  при  размещении  заказа  на выполнение работ, оказание услуг»;

    Kd i  - значимость критерия «расходы на эксплуатацию товара»;

    Ke i  - значимость критерия «расходы на техническое обслуживание товара»;

    Kf i  - значимость критерия «сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг»;

    Kg i   -  значимость  критерия  «срок  предоставления  гарантии  качества товара, работ, услуг»;

    Kh i   -  значимость  критерия  «объем  предоставления  гарантий качества товара, работ, услуг».

5.3.5. Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений (приглашении делать предложения) представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям. Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления.

Значимость критериев определяется в процентах. При этом для расчетов рейтингов применяется коэффициент значимости, равный значению соответствующего критерия в процентах, деленному на 100.
5.3.6. Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений (приглашении делать предложения).
- Оценка заявок по критерию «цена за единицу товара, работы, услуги».
Для определения рейтинга заявки по критерию «цена за единицу товара, работы, услуги» устанавливается начальная (максимальная) цена за единицу товара, работы, услуги (сумма начальных (максимальных) цен за единицу товара, работы, услуги, рассматриваемых в заявках от участников (Претендентов). Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «цена за единицу товара, работы, услуги», определяется по формуле:

                                     A max  -  A i                                     

                          Ra i = ---------------- x 100,

                                          A max    
    где:

    Ra i  - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

    A max    -  начальная  (максимальная)  цена  договора,  установленная  в документации по закупкам (сумма начальных (максимальных) цен за единицу товара, работы, услуги,  установленных  в  документации по закупкам);  

    A i    -  предложение  i-го участника (Претендента) по цене договора (по сумме цен за единицу товара, работы, услуги).

Для расчета итогового рейтинга по заявке, умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

- Оценка заявок по критерию «функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара».
Оценка заявок по критерию «функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара» может производиться в случае, если предметом закупок является поставка товаров, а также если предметом закупок является выполнение работ, оказание услуг, в результате которых создается товар.

Содержание указанного критерия, включающее в себя перечень функциональных характеристик (потребительских свойств) или качественных характеристик товара либо одну функциональную характеристику (потребительское свойство) или качественную характеристику товара, определяется в информационной карте в отношении товара, являющегося предметом закупки, или товара, который должен быть создан в результате выполнения работ, оказания услуг.

Для оценки заявок по критерию «функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара» каждой заявке выставляется значение от 0 до 100 баллов. В случае если в информационной карте установлено несколько функциональных характеристик (потребительских свойств) или качественных характеристик товара, сумма максимальных значений всех характеристик (потребительских свойств) указанного критерия должна составлять 100 баллов.

Для определения рейтинга заявки по критерию «функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара» в информационной карте устанавливаются:

- предмет оценки, исчерпывающий перечень функциональных характеристик (потребительских свойств) или качественных характеристик товара по указанному критерию либо одна такая характеристика (потребительское свойство);

- максимальное значение в баллах для каждой характеристики (потребительского свойства), установленных в информационной карте, - в случае применения нескольких функциональных характеристик (потребительских свойств) или качественных характеристик товара, при этом сумма максимальных значений всех установленных характеристик (потребительских свойств) должна составлять 100 баллов.

В случае применения одного показателя критерия (одной функциональной характеристики (потребительского свойства) или качественной характеристики товара) для него устанавливается максимальное значение, равное 100 баллам.

Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара», определяется как среднее арифметическое оценок в баллах всех членов комиссии по закупкам, присуждаемых этой заявке по указанному критерию. В случае применения нескольких функциональных характеристик (потребительских свойств) или качественных характеристик товара рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию «функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара», определяется по формуле:

                         Rb i  = B i1  + B i 2  + ... + B i k ,

    где:

    Rb i  - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

    B i k -  значение  в  баллах (среднее арифметическое оценок в баллах всех членов  комиссии по закупкам,  присуждаемое  комиссией  i-й  заявке по k-й характеристике    (потребительскому   свойству),   где   k   -   количество установленных характеристик (потребительских свойств).

Для получения оценки (значения в баллах) по критерию (отдельной характеристике (потребительскому свойству)) для каждой заявки вычисляется среднее арифметическое оценок в баллах, присвоенных всеми членами комиссии по закупкам по критерию (отдельной характеристике (потребительскому свойству)).

Для получения итогового рейтинга по заявке по критерию «функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара», умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

- Оценка заявок по критерию «качество работ, услуг и (или) квалификация участника закупок при размещении заказа на выполнение работ, оказание услуг».
 Оценка заявок по критерию «качество работ, услуг и (или) квалификация участника конкурса при размещении заказа на выполнение работ, оказание услуг» может производиться в случае, если предметом закупок является выполнение работ, оказание услуг.

Для оценки заявок по критерию «качество работ, услуг и (или) квалификация участника закупок (претендента) при размещении заказа на выполнение работ, оказание услуг» каждой заявке выставляется значение от 0 до 100 баллов. В случае если показатели указанного критерия установлены, сумма максимальных значений всех показателей этого критерия, установленных в информационной карте, должна составлять 100 баллов.

 Для определения рейтинга заявки по критерию «качество работ, услуг и/или квалификация участника закупок (Претендента) при размещении заказа на выполнение работ, оказание услуг» в информационной карте устанавливаются:

а) предмет оценки и исчерпывающий перечень показателей по данному критерию;

б) максимальное значение в баллах для каждого показателя указанного критерия - в случае применения нескольких показателей. При этом сумма максимальных значений всех установленных показателей составляет 100 баллов;

в) максимальное значение в баллах для указанного критерия, равное 100 баллам, - в случае неприменения показателей.

Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «качество работ, услуг и/или квалификация участника закупок при размещении заказа на выполнение работ, оказание услуг», определяется как среднее арифметическое оценок в баллах всех членов комиссии по закупкам, присуждаемых этой заявке по указанному критерию. В случае применения показателей рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию «качество работ, услуг и /или квалификация участника закупок при размещении заказа на выполнение работ, оказание услуг», определяется по формуле:

                         Rc i  = C i1 + C i 2 + ... + C ik  ,

    где:

    Rc i  - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

    C ik - значение в баллах (среднее арифметическое оценок в баллах всех членов комиссии по закупкам, присуждаемое комиссией i-й заявке на участие в открытом запросе предложений (приглашения делать предложения) по k-му показателю, где k - количество установленных показателей.

Для получения оценки (значения в баллах) по критерию (показателю) для каждой заявки вычисляется среднее арифметическое оценок в баллах, присвоенных всеми членами комиссии по закупкам по критерию (показателю).

Для получения итогового рейтинга по заявке по критерию «качество работ, услуг и /или квалификация участника закупок (Претендента) при размещении заказа на выполнение работ, оказание услуг», умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

- Оценка заявок по критерию «расходы на эксплуатацию товара».
Оценка заявок по критерию «расходы на эксплуатацию товара» может производиться при размещении заказа на поставку товаров, а также на выполнение работ (оказание услуг), результатом выполнения (оказания) которых является создание товаров.

При оценке заявок по указанному критерию использование подкритериев не допускается.

Для определения рейтинга заявки по критерию «расходы на эксплуатацию товара» в информационной карте устанавливаются:

а) исчерпывающий перечень либо один вид эксплуатационных расходов и режим эксплуатации товара, в отношении которых устанавливается критерий;

б) единица измерения расходов на эксплуатацию товара в валюте, используемой для формирования цены контракта, на срок эксплуатации товара, который для оценки по указанному критерию составляет не более 1 года с даты поставки товара, указанной в информационной карте;

в) максимальная (предельная) стоимость расходов на эксплуатацию товара в расчете на срок эксплуатации товара (в кварталах, неделях, днях, часах), который для оценки по указанному критерию заявок составляет не более 1 года с даты поставки товара, указанной в информационной карте, при этом минимальная стоимость расходов на эксплуатацию товара не устанавливается;

г) срок эксплуатации товара (в кварталах, месяцах, неделях, днях, часах).

 Рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию «расходы на эксплуатацию товара», определяется по формуле:

                                   D max  - D i
                       Rd i  = ---------------- x 100,

                                         D max
    где:

    Rd i  - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

    D max -   максимальная  стоимость  расходов  на  эксплуатацию  товара, установленная  в  информационной карте;
    D i  -  предложение i-го участника по стоимости расходов на эксплуатацию товара.

Для получения итогового рейтинга по заявке по критерию «расходы на эксплуатацию товара», умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

- Оценка заявок по критерию «расходы на техническое обслуживание товара».
 Оценка заявок по критерию «расходы на техническое обслуживание товара» может производиться при размещении заказа на поставку товаров, а также выполнение работ (оказание услуг), результатом выполнения (оказания) которых является создание товаров.

При оценке заявок по указанному критерию использование подкритериев не допускается.

Для определения рейтинга заявки по критерию «расходы на техническое обслуживание товара» в информационной карте устанавливаются:

а) исчерпывающий перечень либо один вид расходов на техническое обслуживание и режим технического обслуживания товара, в отношении которых устанавливается критерий;

б) единица измерения расходов на техническое обслуживание в валюте, используемой для формирования цены договора, на срок технического обслуживания товара, который для оценки по данному критерию заявок составляет не более 1 года с даты поставки товара, указанной в информационной карте;

в) максимальная (предельная) стоимость расходов на техническое обслуживание товара в расчете на срок технического обслуживания товара (в кварталах, месяцах, неделях, днях, часах), который для оценки по данному критерию заявок составляет не более 1 года с даты поставки товара, указанной в документации по закупкам, при этом минимальная стоимость расходов на техническое обслуживание товара не устанавливается;

г) срок технического обслуживания товара (в кварталах, месяцах, неделях, днях, часах).

Рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию «расходы на техническое обслуживание товара», определяется по формуле:
                                     E max   - E i                                    

                          Re i  = --------------- x 100,

                                           E max
    где:

    Re i    - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

    E max  -  максимальная  стоимость  расходов  на техническое обслуживание товара, установленная в информационной карте;

    E i  -  предложение  i-го участника по стоимости расходов на техническое обслуживание товара.

Для получения итогового рейтинга по заявке по критерию «расходы на техническое обслуживание товара», умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

- Оценка заявок по критерию «сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг».
Оценка заявок осуществляется по одному сроку (периоду) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг либо по нескольким срокам (периодам) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг (далее - срок (период) поставки, сроки (периоды) поставки).

При оценке заявок по данному критерию использование подкритериев не допускается.

В рамках указанного критерия оценивается срок (период) поставки либо несколько сроков (периодов) поставки, в течение которых участник закупок (претендент) в случае заключения с ним контракта должен поставить товары (выполнить работы, оказать услуги).

Для определения рейтинга заявки по критерию «сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг в информационной карте устанавливается единица измерения срока (периода) поставки в годах, кварталах, месяцах, неделях, днях, часах.

В случае применения нескольких сроков (периодов) поставки они устанавливаются в одной единице измерения - либо в годах, либо в кварталах, либо в месяцах, либо в неделях, либо в днях, либо в часах.

В случае применения одного срока (периода) поставки рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию «сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг», определяется по формуле:

                                    F max - F i
                          Rf i  = ----------- x 100,                                   

                                    F max - F min
    где:

     Rf i - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

    F max   - максимальный срок поставки в единицах измерения срока (периода) поставки  (количество  лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов) с даты заключения договора;

    F min    -  минимальный  срок  поставки  в  единицах  измерения срока (периода)  поставки  (количество  лет,  кварталов,  месяцев,  недель, дней, часов) с даты заключения договора;

    F i   -  предложение,  содержащееся  в  i-й  заявке  по сроку поставки, в единицах  измерения  срока  (периода)  поставки (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов) с даты заключения договора.

В случае применения нескольких сроков (периодов) поставки рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию «сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг», определяется по формуле:

                  (F max пер1 - F i пер1 ) + (F max пер2  - F i пер2) + ... + (F max перk  - F i перk)

   Rf i  = ---------------------------------------------------------------------------------------- x 100,

               (F max пер1 - F min пер1 ) + (F max пер2 - F min пер2) + ... + (F max перk - F min перk)
    где:

    Rf i  - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;
    F max перk -  максимальный  срок поставки по k-му сроку (периоду) поставки в единицах  измерения  срока  (периода)  поставки (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов) с даты заключения договора;

    F min перk  -  минимальный срок поставки по k-му сроку (периоду) поставки в единицах  измерения  срока  (периода)  поставки (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов) с даты заключения договора;

   F i перk  - предложение, содержащееся в i-й заявке по k-му сроку (периоду) поставки,  в  единицах  измерения срока (периода) поставки (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов) с даты заключения договора.

Для получения итогового рейтинга по критерию «сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг», умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

- Оценка заявок по критерию «срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг».
При оценке заявок по критерию «срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг» использование подкритериев не допускается.

В рамках указанного критерия оценивается срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг, на который участник закупки (Претендент) в случае заключения с ним договора принимает на себя обязательство по гарантии качества товара, работ, услуг, при этом такой срок должен превышать минимальный срок гарантии качества товара, работ, услуг, установленный в информационной карте.

Для определения рейтинга заявки по критерию «срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг» в информационной карте устанавливаются:

а) объем предоставления гарантии качества товара, работ, услуг (предмет и исчерпывающий перечень условий исполнения гарантийного обязательства). Дополнительно объем гарантии может быть установлен в денежном выражении в валюте, используемой для формирования цены договора;

б) минимальный срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг (в годах, кварталах, месяцах, неделях, днях, часах) на объем предоставления гарантии качества товара, работ, услуг, установленный в документации по закупкам. Максимальный срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг не устанавливается;

в) единица измерения срока предоставления гарантии качества товара, работ, услуг (в годах, кварталах, месяцах, неделях, днях, часах).

Рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию «срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг», определяется по формуле:
                                   G i  - G min
                        Rg i  = ------------- x 100,

                                        G min

    где:

    Rg i  - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;
    G min  - минимальный срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг,  установленный в информационной карте;

    G i   -  предложение  i-го  участника  по сроку гарантии качества товара, работ, услуг.

Для получения итогового рейтинга по критерию «срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг», умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

 - Оценка заявок по критерию «объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг».
В рамках критерия «объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг» оценивается объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, на который участник закупок (претендент) в случае заключения с ним договора принимает на себя обязательство по предоставлению гарантий качества товара, работ, услуг, превышающее минимальный объем гарантий качества товара, работ, услуг, установленный в информационной карте. Под объемом предоставления гарантий качества товара, работ, услуг понимается совокупный объем расходов участника закупок (Претендента), с которым заключается договор, осуществляемых в случае наступления гарантийных обязательств.

При оценке заявок по указанному критерию использование подкритериев не допускается.

Для определения рейтинга заявки по критерию «объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг» в информационной карте устанавливаются:

а) предмет гарантийного обязательства и исчерпывающий перечень условий исполнения гарантийного обязательства на срок предоставления гарантий;

б) единица измерения объема предоставления гарантий качества товара, работ, услуг в валюте, используемой для формирования цены контракта;

в) срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг (в годах, кварталах, месяцах, неделях, днях, часах);

г) минимальный объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг в валюте, используемой для формирования цены договора, на срок предоставления гарантии, при этом максимальный объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг не устанавливается.

Рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию «объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг», определяется по формуле:
                                      H i  - H min                                    

                          Rh i  = --------------- x 100,

                                           H min

    где:

    Rh i  - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

     H min  -  минимальная  стоимость гарантии качества товара, работ, услуг, установленная в документации по закупкам;

    H i  - предложение i-го участника по стоимости гарантии качества товара, работ, услуг.

Для получения итогового рейтинга по критерию «объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг», умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

5.3.7. Все вычисления осуществляются секретарем комиссии по закупкам.
5.3.8. Результатом оценочной стадии является протокол (Приложение № 6), который размещается на официальном сайте Заказчика в сроки согласно информационной карты. 
6. Определение победителя запроса предложений (приглашения делать предложения)
6.1. Определение победителя запроса предложений (приглашения делать предложения) проводится в порядке, предусмотренном разделом 5 данного Положения.

6.2. На основании результатов оценки и сопоставления заявок (предложений) каждой заявке (предложению) присваиваются порядковые номера относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора. Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер, т.е. заявке (предложению), в которой содержится лучшее сочетание условий исполнения договора. Победителем признается Претендент, предложивший лучшее сочетание условий исполнения договора и заявке которого по результатам оценки и сопоставления заявок присвоен первый номер. Решение по определению победителя комиссия по закупкам принимает на основании ранжирования заявок, однако она может принять любое иное  самостоятельное решение.
6.2.1. В случае, если в нескольких заявках содержатся равнозначные сочетания условий исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в запросе предложений, которая поступила ранее других заявок, содержащих такие условия.

6.3. По результатам заседания комиссии по закупкам, на котором осуществляется определение победителя запроса предложений, оформляется протокол о результатах запроса предложений. В нем указываются сведения в соответствии с пунктом 6.2 настоящего Положения, а также поименный состав присутствующих на заседании членов комиссии по закупкам, сведения о наименовании и месте нахождения (для юридического лица), о фамилии, имени, отчестве и месте жительства (для физического лица) участников закупки, заявки которых были рассмотрены, ранжирование заявок по степени предпочтительности и называется победитель запроса предложений.

Протокол подписывается членами комиссии по закупкам, присутствовавшими на заседании, в сроки, указанные в информационной карте, и утверждается председателем комиссии в соответствии с внутренними процедурами.

6.4. Сведения, составляющие конфиденциальный характер, не вносятся в протоколы, составляемые в ходе проведения процедур закупки.

6.5 Протокол размещается заказчиком на официальном сайте Заказчика.

6.6. В случае уклонения победителя от заключения договора, комиссия по закупкам вправе принять решение о заключении договора с участником, заявке которого по результатам оценки и сопоставления заявок (предложений) был присвоен второй номер, на условиях проекта договора, прилагаемого к информационной карте, и условиях исполнения договора, предложенных данным участником в заявке, либо другое решение, в том числе о рекомендации закупки у единственного поставщика товара, работы, услуги.

Такое решение должно быть оформлено соответствующим протоколом заседания комиссии по закупкам. При этом, участник запроса предложений (приглашения делать предложения) не вправе отказаться от заключения договора.

6.7. В случае уклонения от заключения договора участника, заявке которого был присвоен второй номер, запрос предложений признается несостоявшимся.

6.8. Заказчик вправе без объяснения причин отказаться от заключения договора, не возмещая победителю или иному участнику понесенные им расходы в связи с участием в процедуре запроса предложений (приглашения делать предложения).

6.9. В случае отказа Заказчика от заключения договора с победителем запроса предложений и участником, заявке которого был присвоен второй номер, Заказчик размещает извещение о признании запроса предложений несостоявшимся на официальном сайте заказчика.
6.10. В случае, когда возникает необходимость изменить условия заключенного договора с оформлением дополнительного соглашения к договору, процедура проведения запроса предложений (приглашения делать предложения) повторяется (в соответствии с разделами 1 – 6 настоящего Положения).

7. Отказ от проведения запроса предложений (приглашения делать предложения)
7.1. Заказчик вправе принять решение об отказе от проведения запроса предложений в любое время, не неся при этом никакой ответственности перед участниками закупок, в том числе по возмещению каких-либо затрат, связанных с подготовкой и подачей заявки на участие в запросе предложений.

7.2. В случае принятия решения об отказе от проведения запроса предложений, Заказчик в течение дня, следующего за днем принятия такого решения, размещает сведения об отказе от проведения запроса предложений на своем официальном сайте. Заказчик не несет обязательств или ответственности в случае не ознакомления участниками закупок (Претендентами) с извещением об отказе от проведения запроса предложений.

8. Требования к заявке на участие в запросе предложений (приглашении делать предложения)

8.1. Для участия в запросе предложений Претенденты должны представить документацию (Приложение № 3) на участие в запросе предложений, оформленную в полном соответствии с требованиями информационной карты о проведении запроса предложений.
8.2. Документация  Претендента на участие в закупках включает в себя:
-  опись документов, представляемых для участия в открытом запросе предложений (приглашении делать предложения);

-  заявку для участия в открытом запросе предложений (приглашении делать предложения);

- анкету юридического лица, физического лица или индивидуального предпринимателя для участия в открытом запросе предложений (приглашении делать предложения) в соответствии с требованиями Заказчика.

8.3. К анкете для участия в открытом запросе предложений (приглашении делать предложения) на участие в закупках в обязательном порядке прилагаются:

8.3.1. для юридического лица:

а) копии учредительных документов с приложением внесенных изменений (ИНН, ОГРН, устав);

б) выписка из единого государственного реестра юридических лиц, полученная не позднее одного месяца до дня размещения на официальном сайте Заказчика документации по закупкам;
в) документы, подтверждающие право участника закупки на поставку товара, производителем которого он не является, и предоставление фирменных гарантий производителя товара (оригиналы или копии);
г) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании, либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности (далее - руководитель). В случае, если от имени участника закупки действует иное лицо, заявка должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника закупки, заверенную печатью участника закупки (для юридических лиц) и подписанную руководителем участника закупки или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника закупки, заявка на участие в закупках должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица на выдачу доверенности;
д) сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора, о цене единицы товара, работы услуги. В случаях, предусмотренных документацией по закупкам, также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товарам, работам, услугам;
е) в случае, если поставка товаров, работ, услуг относится законодательством к лицензируемой деятельности, - заверенные копии соответствующих лицензий, патентов и т.п.;
ж) иные документы или копии документов, перечень которых определен документацией по закупкам, подтверждающие соответствие заявки на участие в закупках, участника закупки требованиям, установленным в документации по закупкам;
8.3.2. для индивидуального предпринимателя:
а) фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства, номер контактного телефона;
б) выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей заверенную копию такой выписки, полученную не позднее одного месяца до дня размещения на официальном сайте Заказчика документации по закупкам;
в) документы, подтверждающие право участника закупки на поставку товара, производителем которого он не является, и предоставление фирменных гарантий производителя товара (оригиналы или копии);
г) сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора, о цене единицы товара, работы услуги. В случаях, предусмотренных документацией по закупкам, также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товарам, работам, услугам;
д) в случае, если поставка товаров, работ, услуг относится законодательством к лицензируемой деятельности, заверенные копии соответствующих лицензий, патентов и т.п.;
е) иные документы или копии документов, перечень которых определен документацией по закупкам, подтверждающие соответствие заявки участника закупки требованиям, установленным в документации по закупкам.

8.3.3. для физического лица:

а) фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства, номер контактного телефона;
б) документы, подтверждающие право участника закупки на поставку товара, производителем которого он не является, и предоставление фирменных гарантий производителя товара (оригиналы или копии);
в) сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора, о цене единицы товара, работы услуги. В случаях, предусмотренных документацией по закупкам, также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товарам, работам, услугам;
г) в случае, если поставка товаров, работ, услуг относится законодательством к лицензируемой деятельности, копии соответствующих лицензий, патентов и т.п.;
д) иные документы или копии документов, перечень которых определен документацией по закупкам, подтверждающие соответствие заявки участника закупки требованиям, установленным в документации по закупкам.
8.3. Иные требования к заявке на участие в запросе предложений (приглашении делать предложения) устанавливаются в  зависимости от предмета закупки.
9. Последствия признания запроса предложений (приглашения делать предложения) несостоявшимся.
9.1. В случае, если запрос предложений признан несостоявшимся и/или договор не заключен с участником закупки, подавшим единственную заявку на участие в запросе предложений, или признанным единственным участником запроса предложений, Заказчик вправе провести повторный запрос предложений или применить другой способ закупки, в том числе заключить договор по процедуре закупки у единственного поставщика в порядке, предусмотренном настоящим Положением.
10. Особенности проведения запроса предложений (приглашения делать предложения) с ограниченным участием
10.1. Запрос предложений с ограниченным участием проводится в порядке проведения открытого запроса предложений, с учетом положений настоящего пункта.

10.2. Информационная карта о проведении запроса предложений с ограниченным участием должна содержать информацию о том, что к участию в запросе предложений допускаются участники, прошедшие предварительный квалификационный отбор, в соответствии с протоколом о результатах предварительного квалификационного отбора.

11. Особенности проведения закрытого запроса предложений (приглашения делать предложения)
11.1. Закрытый запрос предложений проводится в порядке проведения открытого запроса предложений, с учетом положений настоящего пункта.

11.2. При проведении закрытого запроса предложений извещение о проведении закрытого запроса предложений не требуется. Документация о закупке и изменения, внесенные в документацию о закупке, а также разъяснения такой документации не подлежат размещению в сети Интернет. Заказчик в сроки, установленные для размещения извещения о закупке на официальном сайте, направляет приглашения принять участие в закрытом запросе предложений на бумажном носителе, которые удовлетворяют требованиям, предусмотренным настоящим Положением, в соответствии с сформированным перечнем лиц.
11.3. При проведении закрытого запроса предложений не допускается предоставлять документацию о закупке, изменения, внесенные в нее, направлять запросы о разъяснении положений документации о закупке, предоставлять такие разъяснения в форме электронных документов. Разъяснения положений документации о закупке должны быть доведены в письменной форме Заказчиком до сведения всех лиц, которым предоставлена документация о закупке, с указанием предмета запроса, но без указания участника (Претендента), от которого поступил запрос.

11.4. Протоколы, формируемые по результатам заседания комиссии по закупкам, не подлежат размещению в сети Интернет. Заказчик не позднее трех рабочих дней со дня подписания соответствующего протокола, направляет копии соответствующего протокола участникам, подавшим заявки на участие в закрытом запросе предложений.
12. Полномочия  комиссии по закупкам и членов комиссии.
12.1. Полномочия комиссии определяются настоящим положением и иными нормативными документами АО «ЗЭМЗ».

12.2. Комиссия создается с целью контроля, координации и руководства за подготовкой и проведением закупок в АО «Златоустовский электрометаллургический завод».

12.3. Количественный и персональный состав комиссии, в том числе кандидатуры председателя комиссии по закупкам (далее - Председатель) и секретаря комиссии, утверждаются приказом генерального директора АО «ЗЭМЗ». Полномочия любого из членов комиссии могут быть прекращены в любой момент приказом генерального директора. Изменение персонального состава комиссии осуществляется приказом генерального директора. В состав комиссии входят пять человек: 
- Председатель комиссии по закупкам – директор по экономике и финансам. При его отсутствии обязанности Председателя исполняет Заместитель председателя комиссии по закупкам. При этом от дирекции по экономике и финансам на комиссию по закупкам приглашается начальник экономического управления (с правом голоса).
- Заместитель председателя комиссии по закупкам – начальник юридического управления. При его отсутствии обязанности Заместителя председателя комиссии по закупкам исполняет заместитель начальника юридического управления.
- член комиссии по закупкам – начальник отдела экономической безопасности. При его отсутствии, обязанности члена комиссии исполняет заместитель начальника отдела экономической безопасности.
- член комиссии по закупкам – секретарь комиссии - начальник отдела цен. При его отсутствии, обязанности секретаря комиссии исполняет заместитель начальника отдела цен;

- приглашенный член комиссии по закупкам с правом голоса – директор по направлению или руководитель службы, в подчинении которого находится подразделение, инициирующее закупку товаров, работ, услуг. При его отсутствии обязанности приглашенного члена комиссии с правом голоса возлагаются на лицо, временно исполняющее обязанности директора по направлению (руководителя службы) в соответствии с приказом генерального директора. 
12.4. В случае необходимости, для проведения квалифицированной оценки документации по закупкам, заявок и подготовки проектов заключений по итогам закупок на заседание комиссии по закупкам приглашаются сотрудники завода (специалисты), без права голоса.
12.5. В случае необходимости на заседание комиссии приглашаются, без права голоса, руководители подразделений или их заместители, курирующие заключение и последующее исполнение договоров, заключаемых по результатам процедуры закупок. 

12.6. Руководитель подразделения при получении приглашения на заседание комиссии самостоятельно определяет, будет ли участвовать в работе комиссии он лично или его заместитель. 

12.7. Заседание комиссии считается правомочным при наличии не менее 3 членов комиссии. Каждый член комиссии обладает одним голосом. 

12.8. Решения комиссии принимаются по результату подсчета голосов (баллов).

12.9. Решения, принимаемые комиссией в пределах ее компетенции, являются обязательными для всех участников процедуры закупки.
12.10. Комиссия по закупкам в обязательном порядке созывается при необходимости произвести закупку товаров, работ, услуг на сумму, превышающую 100.000,00 (сто тысяч) рублей. Дополнительные соглашения к договорам, заключенным по результатам заседаний комиссии по закупкам, рассматриваются комиссией независимо от стоимости, указанной в дополнительном соглашении.
12.11. Задачами комиссии по закупкам при организации и проведении запроса предложений являются: создание равных условий для всех участников запроса предложений на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг (далее - заказ) любых юридических лиц независимо от их организационно-правовой формы и формы собственности их имущества, места нахождения юридического лица и места происхождения капитала и любых физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей, обеспечение добросовестной конкуренции, обеспечение объективности при рассмотрении заявок на участие в запросе предложений, соблюдение принципов публичности, прозрачности, равных условий при размещении заказов, а также устранение возможностей злоупотреблений и коррупции при размещении заказов.
12.12. Основными функциями комиссии по закупкам являются:

12.12.1. Организация и проведение закупок в форме запроса предложений;
12.12.2. Рассмотрение заявок на участие в закупках на предмет их соответствия требованиям заказчика, отбор участников закупок, оценка и сопоставление заявок на участие в закупках в соответствии с критериями, установленными в документации по закупкам, определение победителя закупок, ведение протокола оценки и сопоставления заявок на участие в закупках; 

12.12.3. Утверждение условий конкретных закупок, порядка их подготовки, организации и проведения, в том числе утверждение списка потенциальных участников закрытых закупок, утверждение документации по закупкам.

12.12.4. Назначение (в случае необходимости) для проведения квалифицированной оценки документации по закупкам, заявок и подготовки проектов заключений по итогам закупок сотрудников (специалистов) завода.

12.12.5. Принятие решений о победителях закупок и условий заключаемых с ними договоров (контрактов).

12.12.6. Выполнение иных функций, связанных с реализацией задач, возложенных на комиссию настоящим Положением.

12.13. Функции Председателя комиссии по закупкам: 

12.13.1. осуществляет общее руководство работой комиссии и обеспечивает выполнение требований настоящего Положения;
12.13.2. объявляет заседание правомочным;

12.13.3. открывает и ведет заседания комиссии, объявляет перерывы; 

12.13.4. объявляет состав комиссии;
12.13.5. определяет порядок рассмотрения обсуждаемых вопросов; 
12.13.6. в случае необходимости выносит на обсуждение комиссии вопрос о привлечении к работе комиссии приглашенных специалистов без права голоса;
12.13.7. подписывает протокол оценки и сопоставления заявок на участие в закупках, объявляет победителя закупок; 
12.13.8. несет ответственность за нарушение или несоблюдение процедур и требований, установленных настоящим Положением;
12.13.9. осуществляет иные действия в соответствии с настоящим Положением.
12.14. Функции Заместителя председателя комиссии по закупкам:
12.14.1. исполняет обязанности Председателя комиссии в его отсутствие;
12.14.2. контролирует размещение на официальном сайте Заказчика сообщений, приглашений, протоколов и иных документов по закупкам;

12.14.3. взаимодействует с потенциальными участниками закупок посредством электронной почты; 

12.14.4. контролирует подготовку документации по закупкам;
12.14.5. осуществляет иные действия в соответствии с настоящим Положением.

12.15. Функции секретаря комиссии по закупкам: 

12.15.1. размещает в сети Интернет, а также (при необходимости) направляет в адрес участников, определенных членами комиссии, информацию о проведении закупок;

12.15.2. осуществляет подготовку к заседаниям комиссии, включая оформление и рассылку необходимых документов, информирование членов комиссии по всем вопросам, относящимся к их функциям, в том числе извещает лиц (по телефону, факсу, электронной почте), принимающих участие в работе комиссии, о времени и месте проведения заседаний, обеспечивает членов комиссии необходимыми материалами;
12.15.3. принимает и регистрирует заявки Претендентов на участие в закупках;

12.15.4. участвует в заседаниях комиссии по закупкам и ведет протокол заседания;

12.15.5. передает инициатору закупок (специалисту подразделения или его руководителю) документ об итогах проведенных закупок с целью приглашения победителя закупок на подписание договора;

12.15.6. готовит и размещает в сети Интернет текстовую информацию о результатах закупок;

12.15.7. подписывает протоколы заседаний комиссии по закупкам;
12.15.8. осуществляет иные действия в соответствии с настоящим Положением.
12.16. Функции членов комиссии по закупкам: 

12.16.1. присутствуют на заседаниях комиссии и принимают решения по вопросам, отнесенным к компетенции комиссии в соответствии с настоящим Положением;

12.16.2. участвуют в голосовании по вопросам, вынесенным в повестку дня;

12.16.3. знакомятся с документацией по закупкам с целью формирования независимого, обоснованного мнения о цене, качестве и иных показателях поставляемых товаров, оказания услуг, выполнения работ потенциальными участниками закупок;

12.16.4. высказывают мнения и дают рекомендации в ходе заседания комиссии по закупкам;

12.16.5. подписывают протоколы заседаний комиссии по закупкам;

12.16.6. осуществляют иные действия в соответствии с настоящим Положением. 

13. Регламент работы Комиссии
13.1. Работа комиссии осуществляется на ее заседаниях. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее 3 членов комиссии.
13.2. Решения комиссии принимаются простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов. При равенстве голосов голос Председателя является решающим. При голосовании каждый член комиссии имеет один голос. Голосование осуществляется открыто. Заочное голосование не допускается.
14. Прочие условия
14.1. Настоящее Положение о закупках вступает в силу со дня его утверждения приказом генеральным директором АО «Златоустовский электрометаллургический завод» и действует до момента его пересмотра (отмены).
14.2. На настоящее Положение о закупках не распространяются нормы гражданско-правового законодательства Российской Федерации.

14.3. В случае противоречия норм настоящего Положения о закупках внутренним локальным актам АО «Златоустовский электрометаллургический завод» (инструкциям, приказам, распоряжениям и пр.), приоритет имеют нормы настоящего Положения.
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